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دو پی ڈی ایف فائلوں کو کیسے ملایا جائے۔






ان حلوں کے ساتھ دو یا زیادہ پی ڈی ایف فائلوں کو آسانی سے اور تیزی سے ضم کریں۔ 
جب ڈیجیٹل دستاویزات کی بات آتی ہے تو PDFs دستاویز کی سب سے نمایاں اقسام میں سے ایک ہیں۔ یہاں تک کہ ہم میں سے اکثر سادہ الفاظ کے دستاویزات کو پی ڈی ایف میں تبدیل کرنے سے پہلے ان کو شیئر کرنے یا پرنٹ کرنے سے پہلے مختلف عناصر کو محفوظ رکھتے ہیں جیسے کہ وقفہ کاری یا صف بندی۔ 
لیکن ان کی مقبولیت کے باوجود، وہ موجود دستاویزات کی سب سے مشکل اقسام میں سے ایک ہیں۔ زیادہ تر لوگ اس وقت تک آرام سے رہتے ہیں جب تک کہ وہ صرف پی ڈی ایف دیکھ رہے ہوں، لیکن مکس میں کوئی اور عمل شامل کریں، اور اچانک ان کا اعتماد کھڑکی سے باہر ہو جاتا ہے۔ 
مثال کے طور پر، دو یا دو سے زیادہ پی ڈی ایف فائلوں کو ضم کرنا۔ چاہے آپ ایک پورٹ فولیو مرتب کرنا چاہتے ہیں یا پی ڈی ایف کو ختم کر رہے ہیں جو ایک فائل ہو سکتی تھی، پی ڈی ایف کو ضم کرنا بہت آسان ہو سکتا ہے۔ اور پیچیدہ نمائندہ پی ڈی ایف حاصل کرنے کے باوجود، ان کو ضم کرنا بھی آسان ہے۔ آپ کو صرف صحیح ٹولز تک رسائی کی ضرورت ہے۔
پی ڈی ایف کو ضم کرنے کے لیے ایڈوب ایکروبیٹ کا استعمال کریں۔
جب پی ڈی ایف کے ساتھ کام کرنے کی بات آتی ہے تو ایڈوب ایکروبیٹ سب سے مشہور سافٹ ویئر میں سے ایک ہوسکتا ہے۔ اگر آپ پرو صارف ہیں اور آپ خدمات کے لیے ادائیگی کرتے ہیں، تو پی ڈی ایف کو ڈیسک ٹاپ ایپ کے ساتھ ضم کرنا سب سے آسان طریقہ ہے۔ ڈیسک ٹاپ ایپ سے، 'ٹولز' پر جائیں۔
پھر، 'کمبائن فائلز' آپشن پر کلک کریں۔ وہ فائلیں اپ لوڈ کریں جنہیں آپ ضم کرنا چاہتے ہیں اور Adobe آپ کی فائلوں کو سیکنڈوں میں ضم کر دے گا۔
Adobe Acrobat Pro کی ادائیگی کی سبسکرپشن کی قیمت کم از کم $13 ماہانہ ہے۔ لیکن اگر آپ بامعاوضہ سبسکرائبر نہیں ہیں، تو 'کمبائن فائلز' فیچر سمیت زیادہ تر فیچرز آپ کی پہنچ سے باہر ہیں۔ لیکن امید کھونے کی ضرورت نہیں ہے۔ 
اگر آپ کے پاس اچھا انٹرنیٹ کنکشن ہے، تو آپ ابھی بھی چند سیکنڈ میں پی ڈی ایف فائلوں کو ضم کرنے کے لیے ایڈوب ایکروبیٹ استعمال کر سکتے ہیں۔ Adobe چند آن لائن مفت ٹولز پیش کرتا ہے جنہیں کوئی بھی استعمال کر سکتا ہے، اور PDFs کو ضم کرنا مفت میں سے ایک ہے۔ 
ایڈوب آن لائن مرج ٹول استعمال کرنے کے لیے، یہاں کلک کریں۔ جن پی ڈی ایف فائلوں کو آپ ضم کرنا چاہتے ہیں اپ لوڈ کرنے کے لیے 'سلیکٹ فائلز' بٹن پر کلک کریں۔ 
فائلوں کی تعداد جو آپ ضم کر سکتے ہیں دو تک محدود نہیں ہے۔ جتنی فائلیں آپ ضم کرنا چاہتے ہیں اپ لوڈ کریں۔ متعدد فائلوں کو منتخب کرنے کے لیے، Ctrl یا Shift کیز استعمال کریں۔ 
ابتدائی اوپن ڈائیلاگ باکس کے بند ہونے کے بعد مزید فائلیں شامل کرنے کے لیے، 'Insert Files' بٹن پر کلک کریں اور مزید فائلوں کو منتخب کریں۔ 
فائلوں کو شامل کرنے کے بعد، آپ اپنی مرضی کے مطابق فائلوں کو دوبارہ ترتیب دے سکتے ہیں۔ اس انتخاب میں فائلوں کی ترتیب ضم شدہ پی ڈی ایف میں ترتیب کا تعین کرے گی۔ فائلوں کو دوبارہ ترتیب دینے کے لیے گھسیٹیں اور چھوڑیں۔ 
کسی فائل کو حذف کرنے کے لیے جسے آپ مزید شامل نہیں کرنا چاہتے، فائل پر ہوور کریں اور 'ڈیلیٹ' بٹن پر کلک کریں۔
ایک بار جب آپ فائلوں کے انتخاب سے مطمئن ہو جائیں، 'ضم کریں' بٹن پر کلک کریں۔ 
1.2 MB کے درمیانی سائز والی فائلوں کے لیے انضمام میں صرف چند سیکنڈ (10 سیکنڈ یا اس سے کم) لگیں گے۔ بڑی فائلوں میں تھوڑا زیادہ وقت لگ سکتا ہے۔ ضم شدہ فائل کا پیش نظارہ بھی دستیاب ہوگا۔ 
فائلوں کے ضم ہونے کے بعد، اگر آپ پہلی بار ٹول استعمال کر رہے ہیں تو آپ کے پاس دو اختیارات ہوں گے۔ آپ یا تو فائل کو براہ راست اپنے کمپیوٹر پر ڈاؤن لوڈ کر سکتے ہیں، یا آپ مزید کارروائیاں کرنے کے لیے سائن ان کر سکتے ہیں۔ اگر آپ فائل کو براہ راست ڈاؤن لوڈ کرتے ہیں، تو فائل ایڈوب کلاؤڈ میں محفوظ نہیں ہوتی ہے۔ لیکن اگر آپ لاگ ان کرتے ہیں تو، ضم شدہ پی ڈی ایف کلاؤڈ میں محفوظ ہو جاتی ہے۔ 
لیکن اگر یہ آن لائن ٹول استعمال کرنے کا آپ کا پہلا موقع نہیں ہے، تو آپ کو فائل ڈاؤن لوڈ کرنے کے لیے بھی سائن ان کرنا پڑے گا۔ سائن ان کیے بغیر، ایڈوب صرف ایک مفت لین دین کی اجازت دیتا ہے۔ لیکن سائن ان کرنے کے بعد، اس بات کی کوئی حد نہیں ہے کہ آپ کتنی بار مرج یا دیگر مفت ٹولز استعمال کر سکتے ہیں۔ آپ اپنا ایڈوب اکاؤنٹ، گوگل اکاؤنٹ، یا ایپل اکاؤنٹ استعمال کر کے سائن ان کر سکتے ہیں۔ اگر آپ کے پاس اکاؤنٹ نہیں ہے تو، آپ ایڈوب سائٹ پر مفت میں ایک اکاؤنٹ بنا سکتے ہیں۔
ٹپ: اگر آپ ہر بار سائن ان کیے بغیر فائلیں ڈاؤن لوڈ کرنا چاہتے ہیں تو ٹول کو Incognito Mode میں استعمال کریں۔ 
سائن ان کرنے کے بعد، آپ پی ڈی ایف میں صفحات کو شامل، حذف، منتقل یا گھمانے جیسے صفحات کو دوبارہ ترتیب بھی دے سکتے ہیں۔ آپ ڈاؤن لوڈ کیے بغیر سائن ان کرنے کے بعد فائل کو کسی کے ساتھ بھی شیئر کر سکتے ہیں۔ 
Windows 10 کے لیے PDF مرجر اور اسپلٹر ایپ استعمال کریں۔ 
اگر آپ کوئی ایسا آپشن چاہتے ہیں جسے آپ انٹرنیٹ کنکشن تک رسائی نہ ہونے پر بھی استعمال کر سکتے ہیں، تو متبادل دوسرا ڈیسک ٹاپ ایپ استعمال کرنا ہے۔ بہت سارے اختیارات ہیں جو آپ استعمال کر سکتے ہیں، ان میں سے ایک PDF مرجر اور اسپلٹر ایپ ہے جسے آپ Microsoft اسٹور سے مفت ڈاؤن لوڈ کر سکتے ہیں۔
ایپ حاصل کرنے کے لیے، یا تو اسے Microsoft اسٹور میں تلاش کریں یا براہ راست وہاں جانے کے لیے یہاں کلک کریں۔ پھر، ایپ ڈاؤن لوڈ کرنے کے لیے 'گیٹ' بٹن پر کلک کریں۔ 
ڈاؤن لوڈ مکمل ہونے کے بعد ایپ لانچ کریں۔ ایپ کے ہوم پیج پر دو آپشنز ہیں: 'Merge PDF' یا 'split PDF'۔ ایک یا زیادہ پی ڈی ایف فائلوں کو یکجا کرنے کے لیے سابق پر کلک کریں۔ 
اب، 'پی ڈی ایف شامل کریں' پر کلک کریں اور ان فائلوں کو منتخب کریں جنہیں آپ ضم کرنا چاہتے ہیں۔ 
پی ڈی ایف کی ترتیب کو تبدیل کرنے کے لیے، ایک فائل منتخب کریں اور 'موو اپ' یا 'موو ڈاؤن' کے اختیارات پر کلک کریں۔ انتخاب سے ایک یا زیادہ فائلوں کو حذف کرنے کے لیے 'ہٹائیں' پر کلک کریں۔ آپ 'پیش نظارہ' بھی کر سکتے ہیں 'پیش نظارہ' بٹن پر کلک کرکے ضم شدہ پی ڈی ایف کیسا نظر آئے گا۔
ایک بار جب تمام ترتیبات اپنی جگہ پر ہو جائیں تو آخرکار انضمام کی کارروائی انجام دینے کے لیے 'پی ڈی ایف کو ضم کریں' پر کلک کریں۔ ضم شدہ فائل کا نام درج کریں، اور ضم شدہ فائل کو محفوظ کرنے کے لیے 'محفوظ کریں' پر کلک کریں۔ 
آؤٹ پٹ فائل کو منتخب فولڈر میں محفوظ کیا جائے گا۔ 
ان ٹولز کے ذریعے، آپ اپنی مطلوبہ پی ڈی ایف فائلوں کو آسانی سے ضم کر سکتے ہیں۔ چاہے آپ ادا شدہ Adobe Acrobat صارف ہیں یا نہیں، چاہے آپ آن لائن یا آف لائن ٹولز کو ترجیح دیں، ہر ایک کے لیے ایک حل موجود ہے۔ 





 
زمرے: 
ایپس 

 





نیویگیشن رائے
 


←
مائیکروسافٹ ٹیموں میں کیمرہ کیسے بند کریں۔



ایکسل میں CAGR فارمولہ کیسے بنایا جائے۔ 
→















حالیہ پوسٹس

	 
زوم میں رابطہ کیسے شامل کریں۔


	 
ایپل آرکیڈ فیملی شیئرنگ کیسے کام کرتی ہے۔


	 
ونڈوز 11 کو کس طرح اپنی مرضی کے مطابق بنائیں اور محسوس کریں۔


	 
ونڈوز 11 پر فائل ایکسپلورر میں فوری رسائی سے حالیہ فائلوں کو کیسے چھپائیں یا چھپائیں


	 
ونڈوز 11 ایتھرنیٹ ڈرائیور کے مسائل کو کیسے حل کریں۔


	 
ونڈوز 11 پر نیو پینٹ ایپ کا استعمال کیسے کریں۔


	 
آئی فون پر کیمرہ کیسے غیر فعال کریں اور ہوم اسکرین اور لاک اسکرین سے ایپ کو کیسے ہٹا دیں۔


	 
مائیکروسافٹ ٹیموں کو ونڈوز 11 پر خودکار طور پر کھلنے سے کیسے روکا جائے۔


	 
کلب ہاؤس میں ٹرولنگ کے لئے کسی کی اطلاع کیسے دیں۔


	 
ونڈوز پی سی پر کروم میں آئی کلاؤڈ پاس ورڈز کا استعمال کیسے کریں۔


	 
ویبیکس میٹنگ میں سب کو خاموش کرنے کا طریقہ


	 
ونڈوز 10 اپ ڈیٹ 1903 کے بعد "بیٹل آئی سروس شروع کرنے میں ناکام" خرابی کو کیسے ٹھیک کریں


	 
ماؤس کرسر کے مسئلے کے ساتھ ونڈوز 11 بلیک اسکرین کو کیسے ٹھیک کریں۔


	 
کروم، فائر فاکس، اور ایج میں بلاکچین ڈومینز کو کیسے فعال کریں۔


	 
آئی فون اور آئی پیڈ پر ایپ اسٹور سے خریدی گئی ایپ کی تاریخ کو کیسے حذف کریں۔


	 
ونڈوز 11 ورژن کو کیسے چیک کریں۔


	 
کیا میزبان زوم میٹنگ کو ختم کیے بغیر چھوڑ سکتا ہے؟


	 
iMessage سے متعدد تصاویر کو کیسے محفوظ کریں۔


	 
iOS 14 میں بیک ٹیپ کے ساتھ اشتہارات کو کیسے خاموش کریں۔


	 
ونڈوز 11 میں بلٹ ان فری ویڈیو ایڈیٹر کا استعمال کیسے کریں۔
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